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1 Pendahuluan

Sistem Pendaftaran Online SPMB merupakan sistem yang dibangun untuk
memudahkan pendaftar melakukan proses pendaftaran mahasiswa baru yang bisa
dilakukan secara online melalui internet, sehingga lebih mudah, dan efisien, dan
selanjutnya data pendaftaran dikelola sistem untuk proses seleksi penerimaan
mahasiswa baru

SIM Penerimaan Mahasiswa Baru dibangun menggunakan sistem bertingkat
sesuai dengan tugas dan tanggung jawab masing-masing bagian dalam perguruan
tinggi. Pada bagian ini kami jelaskan alur proses SIM PMB untuk pendaftaran online user

Pendaftar.

2 Pendaftaran

2.1 Bagaimana Cara Mendaftar pada Sistem Pendaftaran Online Univ. Sahid Jakarta?

Untuk proses pendaftaran mahasiswa baru dibagi menjadi 2, yaitu:

1. Jalur pendaftaran berbayar
2. Jalur pendaftaran tidak berbayar (gratis)

Berikut adalah cara melakukan proses pendaftaran berbayar dan pendaftaran gratis:

2.1.1 Cara Pendaftaran Berbayar
Langkah — langkah :

1. Ketik alamat pendaftaran online Universitas Sahid Jakarta :

http://siakaddev.usahid.ac.id/spmbfront

sehingga akan tampil halaman utama pendaftaran online penerimaan mahasiswa

baru seperti dibawah ini :
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@ SEEERS! PENERIMAAN MARASIEWA BARY # JALURSELEKSI PROGRAMSTUDI PENGUMUMAN  INFORMASI*
UNIVERSITAS SAHID JAKARTA

SELAMAT DATANG

di Portal Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru
Universitas Sahid Jakarta

- atau -

LOGIN PENDAFTAR

Jika Anda telah melakukan pendaftaran

Gambar 2.1 Halamaan Utama Sistem Pendaftaran Online
2. Untuk Anda pendaftar baru silakan klik tombol [DAFTAR SEKARANG] untuk
melakukan proses pendaftaran awal, selanjutnya system akan mengarahkan ke

halaman pilihan jalur pendaftaran, seperti berikut:

s1 umu S1 PINDAHAN crans

30 Mei 2018 7 Juli 2018 6 Juni 2018 30 Juni 2018
Semester Gelombang 1 2018/2019 Gasal Gelombang 1

2019/2020 Ganjil

Reguler Reguler 51 - Strata Satu

S1 - Strata Satu

$2 UMUM SEVIMA sersi

1 Januari 2018 22 Juli 2018

Semester Gelombang 1
2019/2020 Ganjil

Reguler

S2 - Strata Dua

Gambar 2.2 Halaman Pilih Jalur Pendaftaran Berbayar
3. Pilih jalur pendaftaran sesuai yang Anda inginkan (dipastikan ada keterangan
BERBAYAR pada jalur yang dipilih) dan selanjutnya tombol [LANJUT->] seperti

contoh diatas.
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4. Selanjutnya masukkan data identitas pendaftar dan klik tombol [LANJUT->],

kemudian masukkan data identitas sekolah asal Anda (pendaftar) dan silakan lagi

klik tombol [LANJUT->], seperti berikut:

Nama Lengkap * Jenis Kelamin
NURHAYANI Perempuan
MNo. Telepon Alamat Email *
081330000001 nurhayani@gmail.com
Tanggal Lahir * Tempat Lahir *
01-04-2000 SURABAYA
X

Gambar 2.3 Halaman Entry Data Identitas Pendaftar

Anda akan melakukan proses pendaftaran
— o
h=d
Provinsi Jenis Sekolah
Prop. Jawa Timur v SMA
Kota Nama Sekolah
Kota Surabaya v SMA 1 SURABAYA
Jurusan Tahun Lulus
IPA 2017
Nilai UN Jumlah Mapel UN
70,00

Gambar 2.4 Halaman Entry Data sekolah Asal
5. Selanjutnya silakan Anda menentukan program studi yang akan diambil dan
masukkan nilai raport Anda (tabel nilai raport hanya tampil pada jalur pendaftaran

tidak berbayar) dan kemudian klik tombol [DAFTAR SEKARANG].
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Anda akan melakukan proses pendaftaran
£ F o | 5
- b= o
Program
IPA
PA
Nilai Raport
Nilai
Mg |, Mata X Xi Xl
Pelajaran
Smt.1 Smt. 2 Smt: 1 Smt. 2 Smt. 1
t |Pepert 75,00 75,00 70,00 80,00 75,00

Gambar 2.5 Halaman Pilihan Jurusan

6. Selanjutnya akan tampil halaman konfirmasi pendaftaran, jika ingin memperbaiki
data yang dimasukkan silakan Anda klik tombol [PERBAIKI ULANG], tetapi jika data
yang dimasukkan Anda adalah benar, silakan centang pada check box yang tersedia
dan kemudian klik tombol [KONFIRMASI PENDAFTARAN], seperti contoh dibawah

ini:

PILIHAN JURUSAN

IPA

S1 - Manajemen - Pusat - IPA

NILAI RAPORT

Nilai
No Mata Pelajaran X Xl Xl Rata-rata
Smt. 1 smt. 2 smt. 1 smt. 2 sSmt. 1
1 Raport 75,00 75,00 70,00 80,00 75,00 75.00
Rata-rata 75.00 75.00 70.00 80.00 75.00 75.00

aya menyetujui bahwa data yang telah dimasukkan adalah BENAR dan dapat dipertanggungjawabkan

I ., |

7. Setelah melakukan konfirmasi pendaftaran selanjutnya akan tampil halaman

pendaftaran berhasil dan mendapatkan ID Pendaftar, PIN, Nomor Virtual Account,
Total Tagihan biaya formulir yang harus dibayar dan informasi Batas Pembayaran,

seperti gambar dibawah ini:

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 6



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI AKADEMIK
ROLE PENDAFTAR & MAHASISWA BARU

PENDAFTARAN BERHASIL

pendaftaran

NURHAYANI

Harap simpan |D Pendaftar dan PIN berikut atau silakan cek email Anda.

1810013 01062000

RINCIAN TAGIHAN YANG HARUS DIBAYAR

Silahkan lakukan proses pembayaran untuk mengaktifkan akun dan melanjutkan proses

| 8059120001810013 | | 28 Juni 2018, 23:59.59

Biaya Formulir Mhs Baru

Biaya Admin

& CETAK BUKTI DAFTAR &= KIRIM ULANG EMAIL

Deskripsi Tagihan Nilai Tagihan

Rp 200.000

Total Tagihan Rp 200.000

Rp 0

Gambar 2.6 Halaman Konfirmasi Pendaftaran Berbayar

8. Selanjutnya silakan Anda melakukan pembayaran online dengan cara transfer ke

bank BNI dengan memasukkan Nomor Virtual Account (VA) pada inputan rekening

tujuan dan masukkan Total Tagihan, untuk pembayaran bisa dilakukan di berbagai

channel pembayaran ATM, Mobile banking, E- Banking, dan juga bisa langsung ke

Teller bank, untuk pembayaran antar bank silakan masukkan kode bank

BNI+Nomor Virtual Account (proses sama seperti proses transfer ke antar bank)

9. Selanjutnya Anda bisa melakukan cetak bukti daftar dengan klik tombol [CETAK

BUKTI DAFTAR], untuk bukti pendaftaran berhasil juga otomatis terkirim di email

pendaftar, jika belum mendapatkan konfirmasi email silakan Anda klik tombol

[KIRIM ULANG EMAIL], berikut adalah tampilan bukti pendaftaran:

RINCIAN TAGIHAN YANG HARUS DIBAYAR

8 CETAK BUKTI DAFTAR = KIRIM ULANG EMAIL

8059120001810013 28 Juni 2018, 23:59:59
Biaya Formulir Mhs Baru Rp 200.000
Biaya Admin Rp 0O
Total Tagihan Rp 200.000

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved
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SELEKSI| PENERIMAAN MAHASISWA BARU

= UNNERSITAS SAHID JAKARTA

BUKTI PENDAFTARAN

Data Pendaftar

1816013 01062000 zéjuni ;2.015,09:44.02

NURHAYANI SURABAYA, 1 Juni 2000 Perempuan
51 Umum Gelombang 1 2018/2019 Gasal Reguler

Pilihan Jurusan

51 - Teknik Industri S1 - Teknik Lingkungan

Rincian Tagihan yang Harus Dibayar
No Virtual Account: 5053120001810013
Batas Pembayaran: 28 Juni 2018, 23:59:59

Biaya Formulir Mhs Baru Rp 200.000
Biaya Admin Ro O
Total Tagihan Rp 200.000

Gambar 2.7 Halaman Cetak Bukti Pendaftaran

Universitas Sahid Jakarta <appsevimag@gmail com> g:44 AM (12 minutes ago) 'S
tome [+
%, Indonesian- > Engish~ Translae message Tum off for: Indonesian x
Data Pendaftar
D Pencaftar PIN
Tangoal Daftar
1810013 01062000 28 Juni 2013, 09:44:02
Nama Lengkap
Tempat, Tanggal Lahir Jenis Kelamin
NURHAYANI SURABAYA, 1 Juni 2000 Perempuan
Jalur Pendaftaran Gelombang Periode Sistem Kuliah
1 Umum Gelomoang 1 201872019 Gasal Reguler
Pilihan Jurusan
Pilihan 1 Pilinan 2
81 - Teknix Industri 1 - Teknik Lingkungan

Rincian Tagihan yang Harus Dibayar
No Virtual Account: 8039120001810013
Batas Pembayaran: 28 Tuni 2018, 23:30:58

Gambar 2.8 Tampilan Bukti Pendaftaran Pada Email Pendaftar
10. Setelah Anda melakukan pembayaran biaya formulir (LUNAS), silakan Anda

melakukan LOGIN dengan memasukkan ID Pendaftar dan PIN tersebut.

2.1.2 Cara Pendaftaran Tidak Berbayar (Gratis)
Langkah — langkah :

1. Untuk melakukan pendaftaran tidak berbayar caranya pilih jalur pendaftaran yang

terdapat informasi GRATIS, seperti contoh dibawah ini:
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1 Juni 2018 30 Juni 2018

2018/2019 Gasal Gelombang |
Reguler S1 - Strata Satu

UMUM zeraavan

1 April 2018
2018/2019 Gasal

Reguler

ALIH JENJANG crans

5 April 2018 30 Juni 2018

2018/2019 Gasal Gelombang |
Reguler 51 - Strata Satu

30Juni 2018
Gelombang |

51 - Strata Satu

Gambar 2.9 Halaman Pilih Jalur Pendaftaran Gratis

2. Selanjutnya proses sama dengan pendaftaran berbayar pada langkah 4 — 6,

setelah melakukan konfirmasi pendaftaran selanjutnya akan tampil halaman

pendaftaran berhasil dan mendapatkan ID Pendaftar dan PIN, seperti gambar

dibawah ini:

UNIVERSITAS SAHID JAKARTA

NURHAYANI

SELEKSI PENERIMAAN MAHASISWA BARU «

PENDAFTARAN BERHASIL

Akun Anda sudah aktif, silakan melanjutkan proses pendaftaran.

18000007 01042000

Harap simpan ID Pendaftar dan PIN berikut atau silakan cek email Anda

& CETAK BUKTI DAFTAR

= KIRIM ULANG EMAIL

JALUR SELEKSI PROGRAM STUDI  PENGI|

Gambar 2.10 Halaman Konfirmasi Pendaftaran Gratis

3. Setelah mendapatkan ID Pendaftar dan PIN, silakan Anda langsung melakukan

LOGIN dengan memasukkan ID Pendaftar dan PIN tersebut.

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved
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2.2 Bagaimana Cara Melakukan Proses Login?
Langkah — langkah :

1. Pada halaman utama system pendaftaran online SPMB silakan Anda klik tombol

[LOGIN PENDAFTAR].

SELAMAT DATANG

di Portal Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru
Universitas Sahid Jakarta

DAFTAR SEKARANG

- atau -

LOGIN PENDAFTAR

Jika Anda telah melakukan pendaftaran

Gambar 2.11 Tampilan Tombol Login
2. Selanjutnya akan tampil halaman LOGIN, silakan masukkan ID Pendaftar dan PIN
(vang diperoleh pada saat proses pendaftaran berhasil diawal) kemudian klik

tombol [Login—=>], seperti contoh berikut:

LOGIN PENDAFTAR

Silahkan masuk menggunakan ID Pendaftar dan PIN yang telah didapatkan dari proses
pendaftaran awal. Pastikan Anda sudah melakukan pembayaran untuk dapat

mengaktifkan akun.

ID Pendaftar
18000007
PIN @&

By oo |

Gambar 2.12 Halaman Login Pendaftar
3. Setelah proses login berhasil selanjutnya system akan mengarahkan ke halaman

profil pendaftar, seperti berikut :
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(=)

Horre i3 Dt

1B00COaY

SELEWS! PENERIMAAN MAHASISWA BARU
UNIERSITAS SAHID JAKARTA

5 April 2018, 1006718

NURHAYANI

Geigmibang 2018/2019 Gasal Regiler Sate
a o ™ £
W b
Kenititas Ands Alsmat Lengkap Data Orang Tua Asal Seholah

#  JALURSELEMS]  PROGRAM STUDI

PENGUMUMAN  INFORMAS: =

Gambar 2.13 Halaman Profil Pendaftar

2.3 Bagaimana Cara Melakukan Finalisasi Data Pendaftaran?

= Syarat finalisasi data pendaftar :
A. Update biodata pendaftar
B. Upload foto profil pendaftar
C. Upload berkas administrasi pendaftaran
D. Tentukan seleksi pendaftaran

+* Setelah melakukan finalisasi data, pendaftar tidak diperbolehkan melakukan update
biodata dan selanjutnya pendaftar bisa melakukan cetak kartu ujian, dan cetak

formulir pendaftaran.

A. Langkah - langkah Update Biodata Pendaftar:

Silakan update kembali biodata pendaftar dengan pilih menu Biodata Pendaftar,
kemudian masukkan data identitas Anda, alamat lengkap, data orang tua, data
asal sekolah, dan silakan klik tombol [SIMPAN], seperti contoh berikut ini:

lahkan melan|utkan pros

EBOOOOOT

BEBAS TES

SELAMAT DATANG, NURHAYANI

5 Aprit 2018, 10:06:18

Geiombang

gis: data dirt Anda secara

NURHAYAMNI

2018/2019 Gasal Reguier Sote

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved
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ki
Identitas Anda Alamat Lengkap Data Orang Tua Asal Sekolah

NIK [ No. KTP * Me. Kartu Keluarga

158002022008122 123123123123123
Tempat Lahir* @ Tanggal Lahir* @

SURABAYA 01-04-2000
Alamat Email No. Telepon

nurhayani@gmail.com 081330000001
Agama * Jenis Kelamin *

Islam v Perempuan v
Pekerjaan * Instansi Pekerjaan

Bekerja v Dinas pendidikan

&

o Q) M 25
Identitas Anda Alamat Lengkap Drata Orang Tua Asal Sekolah

Provinsi * Kota *

Prop. Jawa Timur A Kota Surabaya v
Desa*

Medokan
RT RW Kode Pos *

01 01 65656
Alamat *

i Tengah
4 SEBELUMNYA

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 12



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI AKADEMIK
ROLE PENDAFTAR & MAHASISWA BARU

DATA IBU

MNama lbu*

IBU

Pekerjaan Ibu *

Bekerja

Alamat Ibu

JI. Medokan Asri Tengah

Penghasilan Ibu *

2.000.000 - 4999999

Tempat Lahir Tanggal Lahir
SURABAYA 01-05-1975
No. Telpon Ibu Alamat Email Ibu
0314334545 namaibu@gmail.com
DATA AYAH
Mama Ayah ”
= i
=
O @ O :
Igentitas Anda Alamat Lengkap Data Orang Tua Asal Sekolzh
NISN® @ Tahun Lulus
12345678390 2017 v
Provinsi Kota
Prop. Jawa Timur Kota Surabaya v
Jenis Sekolah Jurusan
SMA IPA
Nama Sekolah * Nilai UN
SMA 1 SURABAYA 70,00
Mapel
Nilai
o Mara “ “i Rata-
Pelajaran rata
smt. 1 Smt. 2 smt. 1 smt. 2 sme. 1
1 Raport 75.00
75,00 75,00 70,00 80,00 75,00
Rata-rata 75.00 75.00 70.00 80.00 75.00 75.00
€ SEBELUMNYA

Gambar 2.14 Halaman Proses Update Biodata Pendaftar

B. Langkah — langkah Upload Foto Profil Pendaftar:
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b i
1. Silakan klik icon | pada tampilan format foto
2. Kemudian silakan upload foto profil Anda sesuai keinginan, seperti proses
berikut ini:

P SELEKSI PENERIMAAN MAHASISWA BARU
UNIVERSITAS SAHID JAKARTA

M JALURSELEKS! PROGRAM STUDI  PENGUMUMAN  INFORMAS! -

elab Anda pilih

2rggal Dafa darra Lenghap
5 Aprl 2018, 100618 NURAHAYAN)

Gelgmbang | 2018/2019 Gasal Reguiar Sore

SELAMAT DATANG, NURHAYANI
-

kan m sftaran de

a diri Anda s

15000007 5ApN12018 100618 NURHAYAN)

BEBAS TES Gelombang | 2018/2019 Gasal Reguler Sore

S1 - Manajermen

Gambar 2.15 Halaman Proses Upload Foto Profil Pendaftar

C. Langkah — langkah Upload Berkas Administrasi Pendaftaran:

1. Silakan pilih menu Berkas Administrasi, sehingga akan tampil halaman seperti
berikut:
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STRASI

51 elah Anda pifin

18000007 5 April 2018, 100618 NURHAYANI
M Pendarin sfmmbang eriode Arm Kasan
BEBASTES Gelomibang | 2016/2019 Gaasl Faguler Sore
Sywm ‘Tobusmaen fitatun o i
Fe ljazsh uh
Fo kTP
8 Feoway
Foin 3xs
™ Logout

= Syarat yang memiliki tanda bintang () bersitat wajit
= UPLOAD DOKUMEN

Gambar 2.16 Halaman Upload Berkas Administrasi Pendaftaran

2. Selanjutnya klik tombol [UPLOAD DOKUMEN] dan silakan Anda melakukan
unggah file sesuai syarat berkas administrasi, jika semua file sudah dimasukkan
klik tombol [ SIMPAN] dan file berhasil di-upload, seperti contoh berikut:

Syarat Dokumen STarus

Fc ljazah *

| Choose File | jazah jpg
jpa. jpeg, pdf, xis (maxsize: 2MB)

FCKTP 7 : 1
Choose File | KTPjpg
jPg. jpeg, pdf, xis (maxsize: 2ME)
Foto 3x4 -~

jpa. jpeg. pdf. xis (maxsize: 2ME)

» Syarat yang memiliki tanda bintang (*) bersifat wajib
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1D Pendaftar TangWel Daftar MNama Lengkap
18000007 5 ApY 2018, 10:06:15 NURHAYANI

Sistem Kuliah

Jalur Pendaftaran Gelombilid Periode
Reguler Sore

BEBASTES Gelomtby gl 2018/2019 Gasal

Fc ljazah * ijazah jpg *
Fc KTP KTPjpg X

Foto 3x4 * 3x4 jpg X

+ Syarat yang memiliki tanda bintang (') bersifat wajib

Gambar 2.17 Halaman Proses Upload Berkas Administrasi Pendaftaran

3. Untuk menghapus file yang sudah di-upload silakan Anda klik icon = pada file

yang akan dihapus.

1D Pendaftar R=nggal Datrar Nama Lengkap
18000007 April 2018, 10:06:18 NURHAYANI

Jalur Pendaftaran Geamibang Periodz Sistem Kuliah
BEBAS TES Gefgmbang | 2018/2019 Gasal Reguler Sore

Fc ljazah "

Fc KTP KTPjpg %

Gambar 2.18 Halaman Hasil Hapus File Upload

D. Langkah —langkah Menentukan Seleksi Pendaftaran:

1. Silakan pilih menu Seleksi & Kelulusan, sehingga akan tampil halaman seperti

berikut:

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved
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SELEKSI PENDAFTARAN
Salek Ujlan pada pendaftaran ini dapat dipantad

1800000 5 April 2018, 10:06/L8 R AVANI

.;.H;_; E Gelormtang 1 P %0
JADWAL SELEKSI DAN STATUS KELULUSAN

P Serebst it Seanm
Saluisl Wajib
Salishosi Pillhan Tahag 1
2 April 2018 - 14 Apnil 2018

Gambar 2.19 Halaman Seleksi Pendaftaran

2. Pada tabel jadwal seleksi dan status kelulusan

lakukan centang untuk

menentukan seleksi yang bersifat pilihan kemudian klik tombol [ SIMPAN].
3. Pada halaman seleksi pendaftaran, Anda juga bisa melihat jadwal seleksi.

Langkah — langkah Finalisasi Data Pendaftar:

1. Silakan pilih menu Finalisasi Data Pendaftar, sehingga akan tampil halaman

seperti berikut:

FINALISASI DATA PENDAFTAR

2 wembal semua dats yang telah Anda masiukkan
akuan fir ata @ st dan Dokumen tidak dapat
ali dan disngegap sebacgal data

ditemubkan ketidak absaban data ya
sowaktu-waktu tanpa sdanys pemberitahuan

sukkan maka pandsfiaran dapat dibatalkan

medakakan haalisssi data sampai dengan 7 April 2018 235553 maka da1a Anda telst

E.‘r.\ Meryetup) dan menyatakan bahwa semus Sars yang telsh saya lukan adslah BENAR dan dapat

d r=.lr=m—

—

= 3 =

X

Gambar 2.20 Halaman Proses Finalisasi Data Pendaftar
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2. Untuk proses finalisasi data pendaftar silakan centang pada check box yang
tersedia dan kemudian klik tombol [SETUJU] maka proses finalisasi data berhasil
dilakukan dan pendaftar tidak diperbolehkan melakukan update biodata.

2.4 Bagaimana Cara Cetak Kartu Ujian?
Langkah — langkah :
1. Pilih Menu Cetak Kartu Ujian

2. Selanjutnya akan muncul tampilan kartu ujian yang siap dicetak, seperti contoh

berikut:

3 SELEKSI PENERIMAAN MAHASISWA BARU e
LUR CELEKS!  PROGAAMSTUDI  PENGUMUMAN  INFORMASI=
UMVERBTAS SAHIL JAKARTA i i

SELAMAT DATANG, NURHAYANI
Sif than | daftara gan mengisi data diri Anda secara

18, 100618 HURHAYAR

Galomang | 2018/2019 Gasal

51 - Mana@men
a o ™ V! 7 f
W A
\dencRas Anda Alamar Lenghag Data Orang Tun B Sekoiah m Imng;

UJIAN MASUK PERGURUAN TINGGI UJIAN MASUK PERGURUAN TINGGI
BEBAS TES GELOMBANG | TES 2018 REGULER SORE BEBAS TES GELOMBANG | TES 2018 REGULER SORE
UNIVERSITAS SAHID JAKARTA UNIVERSITAS SAHID JAKARTA

KARTU TANDA PESERTA UJIAN KARTU TANDA PESERTA UJIAN

2apalEata Ruang 0011 Tes
Selesai

Toleransi keterlambatan ujian maksimal 30 menit

Pilihan Prodi Ujian :
Pifihan 1: Manajemen

Nomor Ujian - 18000002

Nama © NURHAYANI| 2
E . Saat ujian peserta wajib membawa ;

Jenis Kelamin : Perempuan 1, Kartu ujian ini

Tanggal Lahir : 01 April 2000 2. ljazah / Surat Ket Lulus(Asli/Legalisir)

Ui . 3. Tenda pengenal yang ada Fotonya
Lokasi U : USAHID
oRasElan {KTR/SIM/KTS/Lainnya}.
Alamat Ujian - JI. Prof. Dr. Supomo, SH
No.84 Tebet, lakarta
Selatan 12870

Harap survey lokasi. H-1 sebelum pelaksanaan ujian.

Gambar 2.21 Halaman Proses Cetak Kartu Ujian
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2.5 Bagaimana Cara Cetak Formulir Pendaftaran?
Langkah — langkah :

1. Pilih Menu Cetak Formulir Pendaftaran

2. Selanjutnya akan muncul tampilan kartu formulir pendaftaran yang siap dicetak,

seperti contoh berikut:

LIS IR A IR AR

JALUR SELEKSI

Apa sala pilihan jalur seleksi untuk masuk ke USAHID

BEBAS TES wnarm & uMUM =3

e 51 1rata Sat Heqgule

UMUM =3 ALIH JENJANG &

SELEIS ERNERIMASIEAMTSAREN A L PROGRAM STUDI  PENGUMUMAN  INFORMASI -

FORMULIR PENDAFTARAN

18000007 2018-04-05 100616 NURHAYANI

BERASTES Geiombang | F018/301% Gersal

S1: Manaemen

Data Calon Mahasiswa

1980020220061223 eism il Medaken Asii Tengah
Bekerpa Diras penchicikan

urhayaniggmail com 081330000001
SURABAYA0T April 2000 Fermmpuar

Data Orang Tua / Wali Calon Mahasiswa

= ATaH

I Medgkan At Tengan I Meaokan As Tengan

Gambar 2.22 Halaman Proses Cetak Formulir Pendaftaran

2.6 Bagaimana Cara Melihat Informasi Kelulusan?

Langkah — langkah :
1. Pilih Menu Seleksi & Kelulusan
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2. Selanjutnya akan muncul informasi kelulusan Anda pada program studi yang dipilih,

seperti contoh berikut:

N INFORMASE -

SELEKSI PENDAFTARAN

Seleksi / Ujian pada pendaftaran ini dapat dipantau

| Pendaftar Tanggal Daftar Mama Lengkap
18000007 5 April 2018, 10:06:18 NURHAYANI

2018/2019 Gasal

Pendaftaran

BEBAS TES

Sihan Informasi
S1 - Manajemen Kelulusan Calon

Mahasiswa Baru

Program Studi Dite
51 - Manajemen

UL —

Gambar 2.23 Halaman Informasi Kelulusan Pendaftar

2.7 Bagaimana Cara Cetak Bukti Verifikasi?

Menu cetak bukti verifikasi akan ditampilkan jika pendaftar diterima/ lulus di program
studi yang dipilih.

Langkah — langkah :

1. Pilih Menu Cetak Bukti Verifikasi

2. Selanjutnya akan muncul tampilan kartu bukti verifikasi yang siap dicetak, seperti

contoh berikut:
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BUKTI VERIFIKASI

Gelombang [ 2018/2019 Gasa

51 - Manajgmer

Data Orang Tua / Wali Calon Mahasiswa

Gambar 2.24 Halaman Proses Cetak Bukti Verifikasi

2.8 Bagaimana Cara Melakukan Daftar Ulang?

Pada proses daftar ulang Anda akan melakukan proses upload berkas sesuai dengan

syarat daftar ulang yang telah ditentukan.
Langkah — langkah :
1. Pilih menu Daftar Ulang
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JALUR SELEKS) PROGRAN uDi

Gambar 2.25 Halaman Upload Berkas Syarat Daftar Ulang
2. Selanjutnya klik tombol [UPLOAD DOKUMEN] dan silakan Anda melakukan unggah
file sesuai syarat berkas administrasi, jika semua file sudah dimasukkan klik tombol

[ SIMPAN] dan file berhasil di-upload, seperti contoh berikut:

DAFTAR ULANG
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DAFTAR ULANG

Choosa File |

DAFTAR ULANG

Gambar 2.26 Halaman Proses Upload Berkas Syarat Daftar Ulang
3. Untuk menghapus file yang sudah di-upload silakan Anda klik icon = pada file yang

akan dihapus.

Syarat Daftar Ulang Dokumen Jumiah Dokumen Status

Fc ljazah ijazah.jpg x\ 1

Lunas Pembayaran

Gambar 2.27 Halaman Hapus File Upload Berkas Syarat Daftar Ulang

2.9 Bagaimana Cara Melihat Riwayat Tagihan Keuangan Calon MABA?

Pada menu riwayat keuangan akan menampilkan daftar tagihan yang harus dibayar
oleh pendaftar yang lulus/ diterima di program studi yang dipilih, untuk proses
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pembayaran tagihan pendaftar dilakukan dengan Pembayaran Online SevimaPay yaitu
dengan transfer ke bank BNI dan memasukkan Kode VA pada nomor rekening tujuan.

Langkah - langkah :
1. Pilih menu Riwayat Keuangan

RIMAAN MAHASISWA BARU
D JAKARTA

M  JALURSELEKS! PROGRAMSTUDI PENGUMUMAN  INFORMASI =

RIWAYAT TAGIHAN DAN PEMBAYARAN

TAGIHAN PENDAFTAR -

Gambar 2.28 Halaman Daftar Riwayat Keuangan Calon MABA

2. Selanjutnya centang tagihan yang akan Anda bayar dan klik tombol [GENERATE]
untuk mendapatkan kode virtual account.

RIWAYAT TAGIHAN DAN PEMBAYARAN

TAGIHAN PENDAFTAR

Gambar 2.29 Halaman Proses Generate Kode VA

3. Setelah proses generate dilakukan maka akan muncul kode Virtual Account,
Tanggal Jatuh Tempo Pembayaran, dan Nominal seperti berikut:
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RIWAYAT TAGIHAN DAN PEMBAYARAN

VIRTUAL ACCOMINT

BOS9000018000007

Gambar 2.30 Halaman Hasil Proses Generate Kode VA

4. Selanjutnya silakan anda melakukan proses pembayaran secara online dari

berbagai channel pembayaran yaitu ATM, mobile banking, E-banking dan Teller,

dengan cara transfer ke bank BNI dan kemudian pada prosesnya silakan Anda

memasukkan Kode VA yang diperoleh pada inputan rekening tujuan, dan masukkan

nominal bayar.

5. Keterangan : Kode VA yang melewati batas jatuh tempo tidak bisa digunakan untuk

melakukan pembayaran (kode VA expired) dan harus generate VA ulang.

3 Proses Keluar Sistem

Untuk keluar dari system silakan Anda pilih menu Logout, seperti contoh berikut :

SELAMAT DATANG, NURHAYANI

Gambar 3.1 Tampilan Menu Logout
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